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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке зачисления, перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

по дополнительным общеобразовательным программам 

в МКОУ ШР «Начальная школа – детский сад № 10» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273 (с изменениями), «Типовым 

положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей», 

утвержденным приказом Министерства образования РФ от 26.06.2012 № 504, Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», Приказом Министерства образования и науки РФ от 

15.03.2013 № 185 «Об утверждении порядка применения к обучающимся и снятии с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания», Постановление Главного государственного 

санитарного врача РФ № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», 

, Федеральным Законом «О персональных данных».  

1.2. Настоящее Положение разработано на основе Устава Муниципального 

казенногообщеобразовательного учреждения «Начальная школа – детский сад № 10» (далее 

по тексту – МКОУ ШР «НШДС 10»).  

1.3. Настоящее Положение определяет порядок и основания приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам. 

 1.4. Положение является нормативным правовым документом и его условия обязательны для 

исполнения. 

2. Образовательная деятельность. 

2.1. МКОУ ШР «НШДС 10»может реализовывать на основании лицензии дополнительные 

общеобразовательные программы, к которым относятся дополнительные 

общеобразовательные 



общеразвивающие программы различной (технической, естественнонаучной, физкультурно-

спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической) 

направленности (далее по тексту – образовательные программы). 

2.2. МКОУ ШР «НШДС 10» самостоятельно разрабатывает и утверждает дополнительные 

образовательные программы. Образовательная программа содержит комплекс основных 

характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты) и организационно-

педагогических условий. 

2.4. Содержание, структуру, условия реализации образовательных программ и сроки 

обучения по ним МКОУ ШР «НШДС 10» определяет самостоятельно. 

2.5. Образовательная деятельность в МКОУ ШР «НШДС 10» ведется на государственном 

языке Российской Федерации – русском. 

2.6. Обучение в МКОУ ШР «НШДС 10» по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется на бесплатной основе. 

2.7. МКОУ ШР «НШДС 10» реализует свою деятельность в течение всего календарного года, 

включая каникулярное время. 

2.8. Количество обучающихся в объединениях, их возрастные категории, продолжительность 

учебных занятий определяются МКОУ ШР «НШДС 10» самостоятельно в соответствии с 

нормативными правовыми актами. 

2.9. МКОУ ШР «НШДС 10» вправе реализовывать образовательные программы как 

самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. Использование сетевой 

формы реализации образовательных программ осуществляется на основании договора между 

образовательной организацией и научными организациями, организациями культуры, 

образования, физической культуры и спорта, а также иными организациями, обладающими 

ресурсами, необходимыми для осуществления обучения, проведения практики и иных видов 

учебной деятельности, предусмотренной соответствующей образовательной программой. 

2.10. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля освоения программы 

обучающихся определяются соответствующей образовательной программой. 

2.11. Итоговая аттестация по дополнительным общеобразовательным программам не 

проводится. 

2.12. Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей обучающихся, 

направленности и сроков освоения программ, начального уровня знаний в выбранной 

образовательной области. 

2.13. Продолжительность пребывания в числе обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным программам МКОУ ШР «НШДС 10»определяется реализуемыми 

программами и добровольным желанием обучающихся. 



2.14. Информацию о программах, реализуемых в МКОУ ШР «НШДС 10», расписании 

занятий, наличии свободных мест можно получить на сайте учреждения (во вкладке 

«Навигатор дополнительного образования»), при непосредственном обращении в учреждение. 

3. Порядок зачисления обучающихся. 

3.1. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в МКОУ 

ШР «НШДС 10»  проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих. 

Правила и условия приема определяются локальными нормативными актами в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

3.2. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в общем порядке. 

3.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья зачисляются на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам при наличии условий для коррекционной 

работы соответствующего профиля только с согласия заявителей.  

3.4. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители (законные 

представители) без включения в основной состав, при наличии условий и согласия 

руководителя объединения и директора МКОУ ШР «НШДС 10». 

3.5. Прием детей в объединения и кружки по интересам осуществляется на основании 

добровольного волеизъявления детей или их родителей (законных представителей). 

3.6. Зачисление обучающихся на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам проводится при наличии следующих документов: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося (Приложение 1); 

- копии свидетельства о рождении ребёнка; 

- согласия наобработку персональных данных (Приложение 2). 

На основании предоставленных документов издается приказ о зачислении обучающихся на 

обучение по общеобразовательной дополнительной программе. 

3.8. Прием в спортивные, туристические кружки, в танцевальные и хореографические 

коллективы осуществляется при наличии медицинского заключения о состоянии 

здоровья и возможности заниматься в объединениях данного профиля. 

3.9. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ директора 

МКОУ ШР «НШДС 10» о зачислении на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам. 

3.10. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких кружках МКОУ ШР «НШДС 10» 

или менять их в соответствие с высказанным пожеланием и/или заявлением родителей. 

3.11. Центр вправе отказать в приеме заявления в следующих случаях: 

- отсутствие свободных мест в кружке/объединении, 



- возрастные ограничения. 

4. Порядок и основания перевода обучающихся. 

4.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме программу учебного года, переводятся на 

следующий год обучения (в случае, если программа рассчитана на 2 и более лет обучения) 

приказом директора МКОУ ШР «НШДС 10». 

4.2. Обучающийся имеет право на перевод с обучения с одной дополнительной 

общеобразовательной программы, реализуемой в МКОУ ШР «НШДС 10»,на другую 

дополнительную общеобразовательную программу. 

5. Порядок и основания отчисления и восстановления обучающихся  

5.1. Отчисление обучающихся осуществляется: 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей)несовершеннолетнего обучающегося на основании заявления, в том числе в 

случае окончания освоения соответствующей общеобразовательной общеразвивающей; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, и МКОУ ШР «НШДС 10», в том числе 

в случае ликвидации учреждения. 

5.2. Решение об отчислении обучающегося оформляется приказом директора. 

5.3. За обучающимся сохраняется место в объединении или кружке в случае отсутствия по 

уважительной причине (болезнь, санаторно-курортное лечение и т.д.). 

5.4. Обучающиеся, отчисленные из объединения дополнительного образования до завершения 

обучения по соответствующей дополнительной общеразвивающей программе, имеют право на 

восстановление для обучения в текущем или последующем учебном году при наличии мест и 

с сохранением прежних условий обучения. 

5.5. Восстановление обучающегося производится на тот же уровень обучения, с которого был 

отчислен обучающийся и по той же программе. 

5.6. Решение о восстановлении закрепляется приказом директора МКОУ ШР «НШДС 10». 

6. Обеспечение безопасности персональных данных обучающихся 

6.1 Персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному или 

определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

6.2 Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

6.3 Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия 

обучающимся в обучении, в развитии способностей и реализации потенциала обучающегося, 



для обеспечения личной безопасности обучающихся, контроля процесса обучения и 

обеспечения сохранности имущества. В иных целях обработка указанных данных не 

допускается. 

6.4 Для участия в конкурсах, соревнованиях и иных мероприятиях различного уровня в 

МКОУ ШР «НШДС 10»  может осуществляться обработка следующих персональных данных: 

- обучающихся – фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, домашний адрес, место 

учебы, номер страхового медицинского полиса, данные свидетельства о рождении, 

паспортные данные, название страховой компании, медицинские показатели; 

- родителей – фамилия, имя, отчество, телефон экстренной связи. 

6.5 В целях обеспечения защиты прав и свобод обучающихся МКОУ ШР «НШДС 10»  

родители (законные представители) в письменной форме дают согласие на обработку 

персональных данных .обучающихся 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение 1  

к Положению о порядке зачисления, перевода, 

 отчисления и восстановления обучающихся   

по дополнительным общеобразовательным программам 

 

 

Директору МКОУ ШР «НШДС 10» 

___________________________________ 

(Ф.И.О. директора) 

от __________________________________ 

(Ф.И.О. законного представителя) 

адрес: ______________________________ 

тел:_______________________________ 

 

 

Заявление 

 

 

Прошу зачислить моего сына (мою дочь), 

________________________________________________________, ________ года рождения, 

обучающегося(-уюся) _____ класса, в кружок «__________________________________»,в 

рамках организации дополнительного образования. 

 

Медицинских противопоказаний к занятиям нет. 

 

Согласен(на) на использование персональных данных ребенка в рамках уставной 

деятельности учреждения, необходимых при организации кружка. 

 

Дата 

 

Подпись/ Расшифровка подписи 
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